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[bookmark: _Toc516564979][bookmark: _Toc516612559][bookmark: _Toc516776919]前言
本手册适用财政扶贫资金监控平台指标业务办理，适用范围市级单位下达指标，由县级单位接收指标。
[bookmark: _Toc516564980][bookmark: _Toc516612560][bookmark: _Toc516776920]一、系统要求
建议使用Windows7以上版本系统，WindowsXP可安装Google浏览器登录系统
[bookmark: _Toc516564981][bookmark: _Toc516612561][bookmark: _Toc516776921]二、软件要求
浏览器版本IE9以上版本、GoogleChrome浏览器
[bookmark: _Toc516564982][bookmark: _Toc516612562][bookmark: _Toc516776922]三、用户登录系统界面	
打开浏览器输入网址http://IP:端口/fpfportal（如：http://172.17.100.238:9001/fpfportal/）
输入用户名和密码，点击【登录】如下图3-1-1
[image: ]
系统登录图3-1-1
右上角显示用户单位名称鼠标放在向下箭头显示【用户设置】点击可更改密码及绑定手机号。点击【版本信息】显示平台版本号，点击【注销】可以退出系统如图3.1.2
[image: ]
用户界面图3-2-2
【导航】引导进入功能菜单【扶贫指标查询】显示所有扶贫指标状态【项目库办理】显示已经办理的项目，如下图3-3-2
[image: ]
导航功能图3-3-3
【待办文件】显示上级下发指标信息，【已办文件】显示已经办理的文件
找到上级下发的指标文件名称，鼠标点击进入。如图3-3-4

[image: ]
公文办理图3-4-4
[bookmark: _Toc516612563][bookmark: _Toc516776923][bookmark: _Toc516564985]四、业务操作流程
[bookmark: _Toc516612564][bookmark: _Toc516776924]4.1市级预算处收发岗
上级单位（省级单位）指标下发市级财政局，市级财政预算处收发岗角色用户接收指标业务，登陆扶贫资金监管系统监控平台系统，打开【待办文件】区点击上级下发的指标文，如图4-1
[image: ]
待办文件图4-1
[bookmark: _Toc516612565][bookmark: _Toc516776925]4.2收发岗内部运转到业务办理岗
点击【内部运转】如下图4-2
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\1528814642(1).png]
表单图4-2
点击【内部运转】转给预算经办。如下图4-3
[image: ]
内部流转图4-3
[bookmark: _Toc516564986][bookmark: _Toc516612566][bookmark: _Toc516776926]五、市级预算处经办岗
[bookmark: _Toc516612567][bookmark: _Toc516776927]5.1指标对账
市财政局-市级农业处经办收到指标如下图4-3-1
[image: ]
指标图4-3-1
进入【指标业务接收单】进入【业务区】点击【转移支付指标对账】如下图
[image: ]
进入指标图4-3-2
进入【转移支付指标对账】鼠标点选进行对账的指标，点击确定进行对账如下图4.3.4
[image: ]
对账图4-3-3
注意：此页面的【保存】按钮无效，可忽略。
[bookmark: _Toc516564988][bookmark: _Toc516612568][bookmark: _Toc516776928]5.2科（处）室指标（转移支付）导入
数据导入，选择对应指标，点选【处室指标（转移支付）导入】如下图4-3-4[image: ]
指标导入图4-3-4
进入科（处）室指标导入页面，页面上方显示主单据信息，点击【数据导入】按钮进入数据导入页面，如下图4-3-5
[image: ]
数据导入图4-3-5
在数据导入页面勾选需要导入的指标数据，点击【确定】按钮完成导入操作，如下图4-3-5
[image: ]
指标确定图4-3-5
数据导入后，需要对指标文中的必填项（标星）进行信息补录，补录后点击【确定】如下图4-3-6
[image: ]
记账保存图4-3-6
注意：【保存】功能既可以保存转移支付处室指标，同时审核确定功能（即指标已记账）
[bookmark: _Toc516147745][bookmark: _Toc516612569][bookmark: _Toc516776929]5.3科（处）室指标（转移支付）审核
科（处）室指标（转移支付）审核操作已由预算经办岗在处室指标导入时直接代审核（即记账），如果预算审核岗进行指标数据确认，可将指标内部流转到预算审核岗，由审核岗用户进行确认（注：同一指标可内部流转其他岗位审核确定）如下图4-3-7
[image: ]指标审核图4-3-7
【处室指标（转移支付）审核】操作，由预算经办在处室指标导入时直接代审核
如需要预算审核对指标进行审核，可以把指标【内部运转】进行【审核确定】如下图4-3-8
[image: ]
审核确定成功图4-3-8
如果对此指标账单有异议，点击【转移支付处室指标】页面选择【取消对账】即可取消记账如下图4-3-9
[image: ]
取消审核确定图4-3-9
[bookmark: _Toc516147746][bookmark: _Toc516612571][bookmark: _Toc516776930]5.5指标下发
审核确定后返回主页面，点击【下一步】将指标下达至市级业务处经办（农业处经办）如下图4-3-5-1
[image: ]
指标下发图4-3-5-1
选中需要下发的业务处角色，点击【确定】按钮进行指标下发，一般选择农业科-经办岗，如下图4-3-5-2
[image: ]
下发单位选择图4-3-5-2
[bookmark: _Toc516147747][bookmark: _Toc516612572][bookmark: _Toc516776931]六、市业务处经办岗（农业处经办）
[bookmark: _Toc516612573][bookmark: _Toc516776932]6.1接收指标
业务处经办岗用户登陆扶贫资金监管系统监控平台系统，在【待办公文】接收指标文件。如下图6-1
[image: ]
待办文件图6-1
打开内部转移审核指标如下图6-2
[image: ]
打开指标图6-2
[bookmark: _Toc516612574][bookmark: _Toc516776933]6.2本级单位指标录入
区（县）作为单位节点，市级业务处室在下发单位指标文时，不能延用市预算处下发的转移支付指标。上级下发的属于指标收入，现在需要编录的是指标支出，此账单业务录入后发起下级转移支付指标，不能继续使用原来的指标业务，需要重新创建指标文即【发起业务】
在【指标业务办理】模块中点击【发文拟稿】，进行指标业务办理单编录工作，在表单页面编录完成后，需要点击【暂存】按钮进行页面数据保存，如图6-3
业务类型：市级下发单位指标单据选择2018下级转移支付补助登记 
文号/单号：不可使用上级下发的指标单据，另起新的文号/单号 
标题：按照实际指标情况填写标题
摘要：填写重要的信息及明细 
下发单位：【本级单位科/处室】本级单位内部运转；【本级及下级】下拉菜单选择下级单位
签发意见：经办岗填写
审核意见：审核岗填
[image: ]
暂存图6-3
表单页面填写完成后一定要点击【暂存】按钮进行保存操作。如下图6-4
[image: ]
暂存图6-4
表单数据录入完成后，进入<业务区>点击【处室待分配指标录入】进行本级单位指标录入工作。如下图6-5
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\8d5417c87d0b9fd49ba8926b13e43f7.png]
处室待分配指标图6-5
点击保存如下图6-6
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ece9dc676d6807b97d838df529696c6.png]
指标记账保存图6-6
核对指标信息，然后点击【保存】如下图4-4-6
[image: ]
核对指标图6-7
[bookmark: _Toc516612575][bookmark: _Toc516776934]6.3本级单位指标审核
本级单位指标审核操作已由业务处经办岗在指标录入保存时自动审核，若需要业务处审核岗进行指标数据确认，也可将流程内部流转到业务处审核岗，由审核岗用户进行确认。（注：对指标操作有误可取消本级指标审核）
如图6-3-1
[image: ]
本级单位指标审核图6-3-1
[image: ]
取消记账图6-3-2
弹出窗口显示指标名称，点击确定即下发指标如下图6-3-3
[image: ]
指标下发确定图6.2-3
[bookmark: _Toc516564993][bookmark: _Toc516612576][bookmark: _Toc516776935]6.4结束流程
点击【结束流程】如下图6-4-1
[image: ]
结束流程图6-4-1
注意：此结束流程是对上级下达指标的结束流程
[bookmark: _Toc516564992][bookmark: _Toc516612577][bookmark: _Toc516776936]6.5本级单位指标【审核确定】（即记账）
返回主页面，点击此指标进行【本级指标录入】如下图6-5-1
[image: ]
本级指标录入图6-5-1
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